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KATA PENGANTAR 

 

Dengan mengucapkan puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan 

berkat dan hidayahNya sehingga ”Buku Pedoman Pengabdian Kepada Masyarakat STIE Kasih 

Bangsa telah diterbitkan. 

Buku Pedoman Pengabdian Kepada Masyarakat STIE Kasih Bangsa dimaksudkan untuk 

meningkatkan kualitas program pengabdian kepada masyarakat, terutama mengenai 

keluarannya yang harus terukur dan harus dipublikasikan di tingkat domestik maupun 

internasional. Buku Panduan ini diharapkan juga dapat memperlancar pertanggungjawaban 

administrasi berbagai pihak terkait, namun sama sekali tidak dimaksudkan untuk membatasi 

kreativitas para pengusul kegiatan. Diharapkan, para pengguna mendapatkan informasi yang 

lengkap untuk mengikuti perkembangan yang ada.  

Semoga dosen STIE Kasih Bangsa mampu melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi pada 

bidang Pengabdian kepada Masyarakat. 

 

Jakarta,  Januari 2007 

Jaya terus STIE Kasih Bangsa 

Ketua STIE Kasih Bangsa 
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LATAR BELAKANG 

 

Salah satu misi yang harus diemban oleh STIE Kasih Bangsa adalah melaksanakan pengabdian 

kepada masyarakat (PKM). Kegiatan pengabdian masyarakat yang dilaksanakan oleh STIE 

Kasih Bangsa  terkait dengan dua hal yaitu (1) sebagai perwujudan peran dan tanggung jawab 

lembaga perguruan tinggi dalam rangka ikut mencerdasakan kehidupan bangsa, (2) sebagai 

implementasi dan desiminasi kepada masyarakat dari berbegai temuan hasil penelitian/kajian 

yang dilakukan oleh perguruan tinggi. Di sisi lain, Pengabdian masyarakat merupakan salah 

satu tugas dan fungsi utama yang harus dijalankan oleh para dosen, sebagai tanaga fungsional 

di perguruan tinggi. Berangkat dari dua fanomena tersebut, maka pengabdian masyarakat harus 

ditempatkan pada posisi yang penting dan menjadi prioritas sebagaimana kegiatan 

pembelajaran dan penelitian.  

Untuk memenuhi tuntutan dan kebutuhan tersebut, STIE Kasih Bangsa menganggap perlu 

untuk mendorong dan memfasilitasi para dosen dan mahasiswa melakukan pengabdian 

masyarakat. Sejauh ini ada sejumlah peluang pengabdian masyarakat yang dapat dimanfaatkan 

oleh para dosen dan mahasiswa, di antaranya adalah pengabdian masyarakat kompetitif yang 

didanai oleh Direktorat Pendidikan Tinggi,berbagai unit teknis di kementerian pendidikan, dan 

departemen atau lembaga pemerintahan di luar kementerian pendidikan, dan bentuk-bentuk 

kerjasama lainnya dengan berbagai stakeholders.  

Untuk memperluas peluang para dosen dan mahasiswa melaksanakan pengabdian masyarakat, 

STIE Kasih Bangsa menawarkan kesempatan pengabdian masyarakat khusus bagi para dosen 

dan mahasiswa yang ada di STIE Kasih Bangsa, melalui anggaran pendanaan yang dikelola 

Lembaga Penelitian dan Pengebdian Kepada Masyarakat (LPPM). Kegiatan ini telah menjadi 

agenda rutin tahunan dan perlu terus ditingkatkan baik dalam kuantitas maupun kualitasnya. 

Buku panduan ini diterbitkan supaya para dosen, pimpinan jurusan dan anggota civitas 

akademik terkait, memiliki pemahaman tentang tujuan dari program pengabdian masyarakat, 

ketentuan-ketentuan yang harus dipenuhi, serta bagaimana melaksanakannya.  
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TUJUAN 

 

Program pengabdian masyarakat ini memiliki maksud dan tujuan untuk:  

1. Memfasilitasi dan memperluas peluang bagi dosen dan mahasiswa untuk melaksanakan 

pengabdian masyarakat dalam rangka memenuhi tugas dan fungsinya dalam bidang 

pengabdian masyarakat.  

2. Menerapkan dan menyebarluaskan hasil-hasil penelitian/kajian kepada masyarakat 

sebagai bagian dari upaya untuk memberdayakan dan meningkatkan kualitas hidup 

masyarakat.  

3. Membangun kerjasama dan kemitraan dengan masyarakat sebagai perwujudan dari 

pengembangan kompoteneis social di kalangan para dosen.  

 

TEMA 

 

Tema yang diusung dalam usulan kegiatan pengabdian masyarakat harus merupakan tindak 

lanjut (implementasi) dari hasil penelitian/kajian yang telah dilakukan sebelumnya. Sehingga 

ada kaitan yang sinergis antara kegiatan penelitian dan pengabdian masyarakat. Hasil kegiatan 

penelitian tidak lagi sekedar dokumen yang tersimpan, tetapi benar-benar dimanfaatkan 

(diimplementasikan) kepada masyarakat.  

 

KETENTUAN UMUM  

 

Pengusulan proposal harus memenuhi ketentuan-ketentuan umum sebagai berikut: 

1. Proposal yang diusulkan adalah karya asli, bukan plagiat.  

2. Pengusul memiliki bidang keahlian yang sesuai dengan tema/judul pengabdian 

masyarakat yang diajukan. 

3. Dana pengabdian masyarakat yang akan dikucurkan dari STIE Kasih Bangsa sifatnya 

bantuan (subsidi), yang besarannya antara 2-5 juta rupiah. Jumlah tersebut 

dimungkinkan berubah sesuai dengan kondisi usulan dan anggaran yang tersedia. 
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ISI DAN SISTEMATIKA PROPOSAL  

 

Proposal pengabdian masyarakat yang diajukan mencakup isi dan urutan sebagai berikut:  

1. Cover judul  

2. Lembar pengesahan  

3. Daftar isi  

 

JUDUL  

Singkat dan cukup spesifik tetapi jelas menggambarkan kegiatan penerapan Ilmu Pengetahuan, 

Teknologi dan Seni (IPTEKS) dalam bidang Pendidikan. Usulan program hendaknya 

disesuaikan dengan bidang keilmuan yang ditekuni di Jurusan dan/atau lintas Jurusan.  

 

ABSTRAK  

Kemukakan tujuan dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan dipakai dalam 

pencapaian tujuan tersebut, sasaran dan lokasi kegiatan serta hasil-hasil yang diharapkan. 

Abstrak harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang 

diusulkan. Tidak melebihi 200 kata, diketik dengan jarak baris 1 spasi.  

 

1. Pendahuluan  

Deskripsikan profil dan kondisi sasaran yang akan dilibatkan dalam kegiatan Pengabdian 

kepada masyarakat. Kegiatan yang diusulkan hendaknya spesifik dengan memperhatikan 

kebutuhan masyarakat.  

2. Perumusan Masalah 

Rumuskan masalah secara konkret dan jelas. Perumusan masalah menjelaskan ruang 

lingkup yang menjadi batasan kegiatan yang akan dilakukan.  

3. Tinjauan Pustaka  

Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan mendasari kegiatan 

yang akan dilakukan. Tinjauan Pustaka menguraikan teori, temuan, dan bahan yang 

berkaitan dengan kegiatan pengabdian yang akan diterapkan. Tinjauan Pustaka mengacu 

pada Daftar Pustaka yang disajikan di lampiran.  

4. Tujuan kegiatan  

Rumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik yang merupakan kondisi baru yang 

diharapkan terwujud setelah kegiatan selesai. Rumusan tujuan hendaknya jelas dan dapat 

diukur.  
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5. Manfaat kegiatan  

Gambarkan manfaat bagi masyarakat yang menjadi sasaran kegiatan. 

6. Sasaran  

Uraikan spesifikasi dan profil sasaran yang dianggap strategis. Proses pemilihan sasaran 

hendaknya dilakukan dengan melihat situasi lapangan dan berdasarkan kriteria yang 

disiapkan oleh tim pengusul.  

7. Metode yang digunakan  

Gambarkan cara kegiatan pengabdian masyarakat dilakukan dibuat secara jelas dan terinci 

sehingga mampu menyelesaikan permasalahan yang telah dirumuskan. Kegiatan yang 

dilaksanakan didasarkan pada hasil-hasil penelitian/pendidikan.  

8. Keterkaitan  

Uraikan keterkaitan antara kegiatan yang dilakukan dan berbagai institusi terkait dengan 

menjelaskan peran dan manfaat yang diperoleh setiap institusi yang terkait.  

9. Rancangan Evaluasi  

Uraikan bagaimana dan kapan evaluasi akan dilakukan. Apa saja kriteria, indikator 

pencapaian tujuan, dan tolok ukur yang digunakan untuk menyatakan keberhasilan dari 

kegiatan yang dilakukan.  

10. Jadwal Pelaksanaan  

Gambarkan tahap-tahap kegiatan dan jadwal secara spesifikt. Jelaskan pula apa yang akan 

dikerjakan, kapan, dan di mana.  

11. Rencana Anggaran Belanja  

Berikan rincian belanja yang didanai apabila mengacu kepada Depdiknas maupun pihak 

lain dengan mengacu pada Metode Kegiatan dibutir 8 dengan rekapitulasi biaya mencakup:  

a. Kebutuhan Dana  

b. Sumber Dana  

c. Prediksi Pendapatan  

d. Modal Awal  

e. Prediksi Pendapatan  

f. Prediksi Biaya  

g. Biaya Produksi : Desain kegiatan, Konsumsi, narasumber  

h. Biaya Pemasaran : Brosur, Telp, Fax, dll  

i. Biaya Tenaga Kerja : Gaji/uang Transport  

j. Biaya Operasional : Gedung, kursi, peralatan pendukungkegiatan seperti LCD dll  
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12. Lampiran.  

a. Riwayat Hidup Ketua dan Anggota Tim Pengusul (cantumkan pengalaman penelitian, 

pengabdian dan publikasi yang relevan). Bubuhkan tanggal, nama jelas dan tanda 

tangan.  

b. Gambaran Penerapan pengabdian kepada masyarakat yang akan dilakukan  

 

TEKNIS PENULISAN  

 

Teknis penulisan proposal mengikuti ketentuan-ketentuan umum sebagai berikut:  

1. Proposal diketik di atas kertas A4, jenis huruf times new roman, ukuran 12,satu 

setengah spasi (1,5) 

2. Proposal dijilid dan dibuat rangkap tiga 3 

3. Lembar pengesahan laporan hasil pengabdian masyarakat ditandatangani oleh ketua 

LPPM.  

 

PENILAIAN PROPOSAL 

 

Setiap proposal yang masuk ke panitia akan dinilai untuk menentukan kelayakan perolehan 

bantuan pendanaan. Penilaian proposal pengabdian masyarakat akan dilakukan oleh LPPM 

STIE Kasih Bangsa dengan mengacu kepada LIMA criteria penilaian yaitu:  

1. Permasalahan/tema yang diusung.  

2. Tujuan dan manfaat kegiatan  

3. Bentuk kegiatan (metode) yang akan dilakukan.  

4. Penilaian selama kegiatan  

5. Tingkat keterlaksanaan (visilibilitas) kegiatan.  

 

LAPORAN HASIL PENGABDIAN MASYARAKAT  

 

Setelah selesai melaksanakan kegiatan masyarakat, pelaksana kegiatan wajib membuat dan 

menyampaikan laporan kegiatan pengabdian masyarakat kepada LPPM STIE Kasih Bangsa. 

Isi dan sistematika laporan kegiatan adalah sebagai berikut:  

Cover judul  

Halaman pengesahan  
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Abstrak (ringkasan)  

Kata Pengantar  

Daftar Isi  

Daftar Tabel (jika ada)  

Daftar Gambar (jika ada)  

Daftar Lampiran (jika ada)  

BAB I. PENDAHULUAN  

Menjelaskan tentang latar belakang (analisis situasi), perumusan masalah, tujuan, dan Manfaat.  

BAB II .TINJAUAN PUSTAKA  

Uraikan hal-hal yang berkaitan dengan kerangka konseptual (teori), dan kerangka pikir yang 

melandasi kegiatan pengabdian masyarakat, dengan memanfaatkan berbagai pustaka relevan.  

BAB III. PELAKSANAAN KEGIATAN  

Uraikan kerangka pemecahan masalah, realisasi pemecahan masalah, khalayak sasaran, dan 

metode (bentuk kegiatan) yang digunakan, waktu dan tempat kegiatan, sarana dan alat yang 

digunakan, pihak-pihak yang terlibat, berbagai kendala yang dihadapi dan upaya 

pemecahannya, serta kegiatan penilaian yang dijalankan untuk melihat keberhasilan.  

BAB IV. HASIL DAN PEMBAHASAN  

Jelaskan hasil apa saja yang telah diperoleh dan kemudian bahas dengan berbagai acuan yang 

ada  

BAB V. KESIMPULAN DAN SARAN  

DAFTAR PUSTAKA  

LAMPIRAN 
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PENUTUP 

 

Pedoman Pengabdian kepada Masyarakat ini diharapkan dapat menjadi panduan yang dapat 

mempermudah, memperlancar, serta memotivasi pengabdian kepada masyarakat di STIE 

Kasih Bangsa.  Hal-hal yang belum diatur dalam Pedoman Pengabdian kepada Masyarakat ini 

akan diatur lebih lanjut. 

Terima kasih. 


